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1. Grundlegende Erlauterungen zur Wohnungsverwaltung

Dieses Handbuch beschreibt die Funktionsweise und Handhabung des Level9 CMS

im Bereich Wohnungsverwaltung. Nach dem Login stellt sich folgende Ausgangslage dar.
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1.Abbildung: Ausgangsdarstellung

Die Wohnungsverwaltung enthalt drei Hauptkategorien (Abbildung 2):
- Objekte verwalten  Diese Oberflache ermdglicht die Pflege der Wohnobjekte bzw. Wohnungen
sowie der Gasteappartements und Kontaktdaten der Wohnungsverwalter. Im
Bereich Objekte verwalten kénnen die Wohnanlagen und Mietwohnungen
bearbeitet werden. Dieses umfasst das Anlegen, Aktualisieren und Loschen

des jeweils ausgewdhlten Wohnobjekts/Wohnung einschlieRlich der
Gastewohnungen.

- Kontakte verwalten Die Kontaktdaten der Ansprechpartner werden in der Oberflache Kontakte

verwalten gepflegt.
- Gastewohnungen Uber den Meniipunkt Gastewohnungen kénnen die jeweiligen Mietzeitraume
der Gastewohnungen bearbeitet und dargestellt werden.
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Uber die Auswahl Wohnungsverwaltung, und anschlieRend den Klick auf die
gewliinschte Kategorie, gelangt der Benutzer in die jeweilige Kategorieoberflache.
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2. Abbildung: Oberflache Wohnungsverwaltung
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2. Pflege der Wohnobjekte
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a) Erlduterungen zur Wohnanlageniibersicht
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3. Abbildung: Wohnanlagenubersicht

Der Menlipunkt Objekte verwalten ermoglicht die Bearbeitung von Wohnanlagen
und Wohnungen. Nach der Auswahl des Men(ipunktes Objekte verwalten werden

alle Wohnanlagen in Form einer Tabelleniibersicht mit folgenden Daten abgebildet:

- ObjektID
- Objekt

- Stral3en
- Bezirk

- Zimmer

Die Spalte m 2wird fiir eine Ubersichtsdarstellung, der in den Wohnanlagen
enthaltenen Wohnungen, benétigt (siehe Abbildung 7).

Durch Doppelklick auf ein Wohnobjekt werden alle Eingaben einer Wohnanlage
ersichtlich.
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Die Menge der eingestellten Wohnanlagen und Wohnungen, d.h. eingestellten
Datensatze, werden als Ergebnisse angezeigt (siehe Abbildung 4).

Um ein schnelles und effektives Arbeiten im CMS zu ermoglichen und langen Ladezeiten vorzubeugen,
werden die vom Benutzer abgespeicherten Daten erst nach dem Klick auf Veroffentlichen fur den
Internetseitenbesucher ersichtlich. Wenn mehrere Anderungen vorgenommen werden sollen, ist es
deshalb ratsam die Daten erst nach allen Neuerungen zu veroffentlichen.

Wohnanlagen verwalten

] Wohnanlage anlegen /J Wohnanlage bearbeiten x| Wohnanlage léschen |3 | Verdffentlichen

Ansprechpartner Bezirk
Auswahl einschranken « Auswabhl einschranken v

Ergebnisse: 69

ObjektID | Objekt | Stralen
4. Abbildung: Veréffentlichen der eingestellten Daten/Ergebnisse

Die Sortierung der Wohnanlagen in der Tabelle ist variabel. Durch einen Klick auf die entsprechende
Tabellenitberschrift passt sich die Wohnanlagentiibersicht dem

Sortierkriterium an. Dabei ist es moglich, abwarts und aufwarts zu sortieren. Ein

einfacher Klick auf das Tabellenkopfkriterium erzeugt eine Aufwartssortierung, ein

Doppelklick eine Abwartssortierung. Der dargestellte Pfeil veranschaulicht die

Sortierrichtung.

Die Standartsortierung erfolgt aufwarts nach der ObjektID.
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5. Abbildung: Sortieren der Wohnanlagen abwarts nach Objekt
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Uber Drop-Down-Listen kénnen die angegebenen Wohnanlagen nach Ansprechpartnern und Bezirken
eingeschrankt werden. Die folgende Abbildung stellt eine Separierung nach einem Ansprechpartner

dar.

| Wohnanlagen verwalten

6.Abbildung: Einschrankung der eingestellten Objekte nach Ansprechpartner

Um einen Uberblick iiber die in der Wohnanlage eingestellten Wohnungen zu
bekommen, kénnen diese auch in der Objektlbersicht angezeigt werden. Durch einen Klick auf das
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Wohnanlagen verwalten =
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7. Abbildung: Wohnungen der Wohnanlagen
Der Status der Wohnungen wird in der Tabellenspalte ObjektID dargestellt.
Durch Doppelklick auf die Wohnung wird deren Bearbeitung direkt moglich. Nach der Auswahl einer

Wohnanlage konnen die zugehorigen Wohnungen ebenfalls bearbeitet werden (siehe Menlpunkt 3b).

b) Anlegen von neuen Wohnanlagen

Durch die Auswahl des Menipunktes Wohnanlage anlegen, werden neue Wohnanlagen in die Ob-
jektverwaltung aufgenommen.

Wohnanlagen verwalten
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8. Abbildung: Anlegen der Wohnanlagen

Nachfolgend die Abbildung zur Veranschaulichung der Oberflache beim Anlegen der Wohnanlagen in
der Objektverwaltung.

© Level9 GmbH Software Engineering & Consulting

E-Mail: info@level9.de | http://www.level9.de

D-03205 Calau | SchlossstraBe 24 | Tel: +49 (0)3541 87 28 737 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29

D-10965 Berlin | Mehringdamm 97 | Tel: +49 (0)30 947 94 94 - 0 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29

CH-8152 Opfikon/Zirich | Wallisellerstrasse 161 | Tel: +41 (0)43 321 2002 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29

TR-34427 Istanbul - Omer Avni Mah. Inebolu Sok.: 37 | Tel.: +90 (0)212 252 73 31 | Fax: +90 (0)212 334 21 50
Gerichtsstand / register data: Deutschland, AG Cottbus | Registernummer: HRB 6899 CB | USt-ID-Nr. / VAT: DE 230322976
Geschéftsfuhrer / managing director: Alexander Bramigk | Prokurist / authorised representative: Daniel Friebel



leel

Level9 GmbH | Software Engineering & Consulting

Wohnanlagen verwalten
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9. Abbildung: Wohnanlagenpflege

Im Bereich der Wohnanlage kdnnen Angaben zu folgenden Punkten gemacht werden:

Eingabefelder Eingabe- Eingabemaoglichkeiten
pflicht

Objekt- Titel Ja Unbeschrankt

Objekt-ID Ja Zahlenwert

Postleitzahl Nein Zahlenwert

StralBe/n Nein Unbeschrankt

Baujahr Nein Zahlenwert; 4 Stellen

Geschosse Nein Zahlenwert

Wohnungseinheiten Nein Zahlenwert

WohnungsgréRen Nein Unbeschrankt

Ansprechpartner Nein Drop-Down-Liste

Bezirk Nein Drop-Down-Liste

Sozialwohnung Nein Drop-Down-Liste; Ja/Nein

Stadtplanlink Nein Unbeschrankt

Beschreibung der Wohnanlage | Nein Unbeschrankt

Lage Nein Unbeschrankt
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Die Bearbeitung der einzelnen Eingabepunkte wird durch einen einfachen Klick in das jeweilige Bear-
beitungsfeld moglich.

Die Drop-Down-Liste Ansprechpartnewird tiber die Kontaktdaten erzeugt. Somit

konnen die aufgefiihrten Ansprechpartner Gber den Mentipunkt Kontakte verwalten bearbeitet wer-
den.

Kommas in Zahlenwerten miissen durch einen Punkt gesetzt werden.

Um die Eingaben anschlieBend zu sichern, den Menipunkt Wohnanlage speichern wahlen. Wenn die
Wohnanlagenoberfliche geschlossen wird, ohne gednderte Angaben abzuspeichern, gehen diese An-
derungen verloren.

Uber den Button SchlieRen gelangt der Benutzer in die Objektiibersicht.

c) Bearbeiten von Wohnanlagen

Durch die Mentauswahl Wohnanlage bearbeiten lassen sich bereits eingestellte

Wohnobjekte nachtraglich aktualisieren. Dafiir ist zuvor die gewiinschte Wohnanlage, durch einen
Klick zu markieren. Gleichfalls sind Anderungen {iber einen Doppelklick auf die entsprechende Wohn-
anlage moglich.

AnschlieBend kdnnen Aktualisierungen tiber die in Abbildung 9 dargestellte Oberflache vorgenommen
werden.

Wohnanlagen verwalten

4  ha

W anlegen | /) x| l6schen 3] Ver6

| ~Ansprechpartner -Bezirk

‘ AuswahleinschrénkenB ‘ Auswahl einschranken B

| Ergebnisse: 69 |

Objekt-D | Objekt StraBen Bezirk m | Zimmer |

® O LELR S L -l 1 . BEY LR i e | i 1-4,5Zimmer &
@ O gy i L e - gy 25-4,5Zimmer

= 04 e e ] -l o P ! S i e 1,5-4,5 Zimmer

® O e = a e i e T e — 1-5 Zimmer

= [ B et e 8 = SR LR SRR PETES SRS W ] 3,5-6,5Zimmer

[CER] L] —— e . Fpemprye - 2-45Zimmer

10. Abbildung: Bearbeitung der Wohnanlagen

Um die Eingaben anschlieRend zu sichern, den Menlpunkt Wohnanlage speichern wahlen. Durch den
Button Schlief3en gelangt der Benutzer in die Objektibersicht.
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d) Loschen von Wohnanlagen

Nach der Markierung der zu l6schenden Wohnanlage, durch Klick auf das Objekt, den Menlipunkt

Wohnanlage léscheng NKf Sy ® | yaOKtf ASGSYR RAS {AOKSNKSAGAlIOTF
fl 30K 6SNRSYKG:IZ R QN\B#tigen finiFaI¢ derlvedzdhentidBef Auswaniivon? y
Wohnanlage I6schen den Button Abbrechen betétigen.

Wohnanlage anlegen /) VWohnanlage bearbeiten v x| Wohnanlage laschen 3 Verdffentlichen
Ansprechpartner Bezik
Barell Auswahl einschranken ‘
Ergebnisse: 9
Objekt-1D Objekt Strassen Bezirk m
SRR | [ SRR B P Mg " LS e 1-45
[ . L | LN S Y B ]
CERPA N T e FSEfEe M. TN P N O T i 1-35
H A8 . st a e "l B M [ R «1: 1-35
40 SEATLESL T L | a4 1 O *m lrverans 1-25
- e e ' 1) B e Ty Lot CT A PSSO UL APyl BV EL D00 .3; — ik
D) K et | [T pergenny 3 =3 1-25
D) i M el (2 Soll der Datensatz wirkich gelasch: werden? 5 - 1-25
OyeE =" » =" e fmog "
| oK ' Abbrechen

11. Abbildung: Léschen der Wohnanlagen

© Level9 GmbH Software Engineering & Consulting

E-Mail: info@level9.de | http://www.level9.de

D-03205 Calau | SchlossstraBe 24 | Tel: +49 (0)3541 87 28 737 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29

D-10965 Berlin | Mehringdamm 97 | Tel: +49 (0)30 947 94 94 - 0 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29

CH-8152 Opfikon/Ztrich | Wallisellerstrasse 161 | Tel: +41 (0)43 321 2002 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29

TR-34427 Istanbul - Omer Avni Mah. Inebolu Sok.: 37 | Tel.: +90 (0)212 252 73 31 | Fax: +90 (0)212 334 21 50
Gerichtsstand / register data: Deutschland, AG Cottbus | Registernummer: HRB 6899 CB | USt-ID-Nr. / VAT: DE 230322976
Geschéftsfuhrer / managing director: Alexander Bramigk | Prokurist / authorised representative: Daniel Friebel



leel

Level9 GmbH | Software Engineering & Consulting

3. Bearbeitung der Wohnungen

a) Grundlegende Beschreibung der Wohnungsoberflache

Die Wohnungen werden jeweils (iber die entsprechende Wohnanlage bearbeitet. Um die Wohnungen
einer Wohnanlage zu pflegen, muss die virtuelle Karteikarte Wohnungerusgewahlt werden.

AnschlieBend kdnnen Wohnungen der gewdhlten Wohnanlage eingestellt/aktualisiert/geldscht wer-
den.

Die angezeigte Wohnungsibersicht beinhaltet alle eingestellten Wohnungen. Tabellarisch sind Kern-
angaben der einzelnen Objekte dargestellt. Durch einen einfachen Klick auf eine Wohnung werden
alle Eingaben zu der Wohnung auf der rechten Bildseite ersichtlich.

Wohnanlagen verwalten
Q SchiieBen  |5] Wohnanlage speichem | | x|
| Wohnanlage | Wohnungen
~ Objekt-Titel* v~ Stadtplanlink
B o St o | ‘ e e v

12. Abbildung Wohnungen pflegen
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Wohnanlagen verwalten
€ Schiieten [ ] neue Wohnung [ Wohnung speichem x| Wohnung Igschen W o erwaltung
| Wohnaniage |  Wohnungen
- Ubersicht
online |Wohnungsnumme| Strasse | m? | Zimmer | Status | =i
Uberschrift(wenn keine Angabe automatische Erstellung) f
O immiwmi we L 62.21 2 offline - ‘

2-Zimmer-Wohnung = ==rmpeiies Srsurimeges San =
Status Wohnungsnummer L
offline [~] HENE
Bezugsfrei ab ~ ~Bezugsdatum (JJJJ-MM-TT)
sofort [+] 2009-06-01
Anschrift
Straen Hausnummer
e |
PLZ (Er::ﬁzr)'“"[ Baujahr
L & 1907
Wohnungstyp Objektzustand
Hochparterre E] keine Angabe E]
Zimmerzahl | (~Wohnflache (m=) Etage
2 62.21
Heizungsart- \
Zentralheizung B 1 [
WBS .~ Lage BefeuerungsArt hd

13. Abbildung Wohnungsiibersicht einer Wohnanlage

Der Status der Wohnungen wird in der Tabellenspalte onlinedargestellt.
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Im Bereich der Wohnanlage kdnnen Angaben zu folgenden Punkten gemacht werden:

Eingabefelder Eingabemoglichkeit

Uberschrift Unbeschrankt; wenn keine Angabe automatische
Erzeugung aus Zimmerzahl und Bezirk der
Wohnanlage

Status Drop-Down-Liste; Offline/Online/Gastewohnung

Wohnungsnummer Unbeschrankt

Bezugsfrei ab Drop-Down-Liste; sofort/Datum

Bezugsdatum Datumseingabe (JJJJ-MM-TT)

Stralle Unbeschrankt

Hausnummer Unbeschrankt

Wohnungstyp Drop-Down-Liste

Objektzustand Drop-Down-Liste

Zimmerzahl Zahl

Wohnflache Zahl

Etage Zahl

Heizungsart Drop-Down-Liste

Schlafzimmeranzahl Zahl

Badezimmeranzahl Zahl

WBS

Drop-Down-Liste; Ja/Nein/2.FOW

Lage Drop-Down-Liste
Garage/ Stellplatz Ja/Nein
Kaltmiete Zahl
Nebenkosten Zahl

Heizkosten Zahl

Heizkosten in Nebenkosten enthal- | Ja/Nein

ten

Stellplatzmiete Zahl
Einbaukiche Ja/Nein

Aufzug Ja/Nein
Haustiere Drop-Down-Liste
Balkon/Terrasse Ja/Nein
Rollstuhlgerecht Ja/Nein
Beschreibungstext Unbeschrankt
sonstiger Zusatz Unbeschrankt

Ein GroRteil der Einschrankungen bei den Eingabefeldern ist flir die Datenibertragung zu Immobilien-
scout erforderlich.

Kommas in Zahlenwerten miissen durch einen Punkt gesetzt werden.

Um ein schnelles und effektives Arbeiten im CMS zu erméglichen und langen Ladezeiten vorzubeugen,
werden die vom Benutzer abgespeicherten Daten erst nach dem Klick auf Vertffentlichen fir den
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Internetseitenbesucher ersichtlich. Wenn mehrere Anderungen vorgenommen werden sollen, ist es
deshalb ratsam die Daten erst nach allen Anderungen zu verdffentlichen.

b) Einstellen von Wohnungen

Um eine neue Wohnung einzustellen, den Button neue Wohnung in der entsprechenden Wohnanlage
wahlen.

| Wohnanlagen verwalten

| € Schiieten |5 [J neue Wohnung ‘B Wohnung speichem x| Wohnung léschen
Wohnarlage | Wohnungen | neue Wohnung |
! ~Upersicht
online |Wohnungsnumme| Strasse | m? | Zimmer | Status | s
i Uberschrift(wenn keine Angabe automatische Erstellung)
© [l e W Fipmpie 7} 6221 2 offline
2-Zimmer-Wohnung Ll Lt S E
Status Wohnungsnummer
offline E]

14. Abbildung: Einstellen einer neuen Wohnung einer Wohnanlage

Auf der rechten Seite der Oberflache kénnen dann alle Angaben zu der neuen
Wohnung gemacht werden. Die Bearbeitung der einzelnen Eingabeflachen wird durch
einen einfachen Klick in das jeweilige Bearbeitungsfeld moglich. Die
Eingabemdglichkeiten der einzelnen Eingabeflachen sind im Gliederungspunkt 3a
beschrieben.

Die Standartangabe Sonstigesst dabei fest eingeschrieben und nicht abanderbar.
Unter den Wohnungsangaben kénnen Bilder eingestellt werden (Gliederungspunkt 5).
Kommas in Zahlenwerten miissen durch einen Punkt gesetzt werden.

Um die Daten der neuen Wohnung zu sichern, den Button Wohnung speichern

betatigen. Wenn die Wohnungsoberflache geschlossen wird, ohne gedanderte Angaben
abzuspeichern (Wohnung speichern), gehen diese Anderungen verloren.

Uber den Button SchlieRen gelangt der Benutzer in die Wohnanlageniibersicht und

Uber den Klick auf die virtuelle Karteikarte Wohnanlagereur Gibergeordneten Wohnanlage.

c) Bearbeiten von Wohnungen

Nach der Auswahl der zu aktualisierenden Wohnung in der Wohnungsoberflache, durch Klick, ist es
moglich, Veranderungen vorzunehmen. Die Bearbeitung der einzelnen Eingabeflachen wird durch
einen einfachen Klick in das jeweilige Bearbeitungsfeld moglich. Die Eingabemaoglichkeiten der einzel-
nen Eingabeflachen sind im Gliederungspunkt 3a beschrieben.
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"] neue Wohnung [ Wohnung speichem ] Wohnung lschen

online |Wohnungsnumme)| Strasse | m? Zimmer | Status |

Uberschrift(wenn keine Angabe automatische Erstellung)
Q = el Pl B | 62.21 2 offline =

2-Zimmer-Wohnung = =y S Wl E
Status Wohnungsnummer
offline B W
Bezugsfrei ab Bezugsdatum (JJJJ-MM-TT)
sofort [+] 2009-06-01

15. Abbildung: Bearbeitung einer Wohnung

Um die Daten der bearbeiteten Wohnung zu sichern, den Button Wohnung speichern betatigen.
Wenn die Wohnungsoberflache geschlossen wird, ohne gednderte Angaben abzuspeichern (Wohnung
speichern), gehen diese Anderungen verloren. Uber den Button SchlieRen gelangt der Benutzer in die
Wohnanlagenibersicht, und tiber den Klick auf die virtuelle Karteikarte Wohnanlagergeht es zur
Ubergeordneten Wohnanlage.

d) Loschen von Wohnungen

Nach der Markierung der zu l6schenden Wohnung durch Klick, den Menipunkt Wohnung l8schen
GNKESyod | yaOKt AS0SYR RA Senfati dORNINEKASOKI a3 SEFING GRS
Wahl des Buttons OK bestatigen. Im Falle der versehentlichen Auswahl von Wohnung Iéschen, den

Button Abbrechen betatigen.

VWohnanlagen verwalien

QSchleﬁen Lj ~ neue Wohrung B\\!o"mung speichain x| Wohhung loschen

‘Wohnanlage Wohnungen
~Ubersicht
online Wohmmgsnul  Strasse ny’ | Zimmer | Status
~Uberschriftiwenn keine Angabe auton
%) online
@ = : 2 - N EA . A -~ -~
Bl et i 0 g drasoa ey o =l d (~Wohi
9 Sal der Datensatz wirkhch geloscht werden?
; s
% oK ] _ Abbrechen l;"—‘"
"-'IA_mulu|«|f!-l_'.'|- Obje
keine Angabe keir

16. Abbildung: Léschen von Wohnungen
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4, Kontaktdaten verwalten

a) Allgemeines zu den Kontaktdaten

Im Menlpunkt Kontaktdaten verwalten werden alle Daten der Ansprechpartner der Wohnanlagen
erfasst. Diese Oberflache enthalt in Tabellenform folgende Angaben:

- Anrede - Telefon
- Name - Fax
- Vorname (falls Name mehrfach vorhanden) - E-Mail

Die angegebenen Daten werden im Bereich Objekte verwalten direkt mit der entsprechenden Drop-
Down-Liste Ansprechpartneverknipft. Auf Ihrer Internetseite werden dann Name des Ansprechpart-
ners, dessen Telefonnummer und E-Mail- Adresse ausgegeben. Diese Kontaktdaten miissen dement-
sprechend nicht Gber das Wohnobjekt eingegeben werden, sondern werden automatisch tGber den

Namen generiert.

b) Kontaktdaten anlegen/bearbeiten/l6schen

Neue Kontaktdaten werden Uber Kontakte anlegen erzeugt. Dadurch wird eine neue Tabellenzeile
angelegt. Durch einen Doppelklick in das gewiinschte Tabellenfeld kénnen dann die neuen Kontaktda-

ten eingeschrieben werden.

Frau

@ | Kontakte verwalten
~
| ] Kontakt anlegen x| Kontakt loschen
CMS Wartung/Support
[Administrator] ‘ Ergebnisse: 17
|Administration 1 Anrede | Name Vorname Telefon Fax | E-Mail
Extras 7 Herr [y : [ ] ey - -
Inhait /| Frau =n =
Kundendatenbank % Frau f " g
fkayout [l Her Pagan i R AR, LA
| Medien Manager Her e
| Newsletter Redaktion |V ;o i T § T . LR R
| Statistik ¥ Herr froey J [ i e ]
Wohnungsverwaltung i [T A [ ] TR P e
Herr - . [ i ——g
A H = o S BN -
Objekte verwalten Frad - ’
| Frau I 4 - -
\9 Frau I PN FEENS
Kontakte verwalten Herr I - in
1 Frau i ™. T B - i .
Gastewohnungen oy b - ~
i 3
I

17. Abbildung Kontakte verwalten

Um Kontaktdaten zu aktualisieren, das entsprechende Tabellenfeld durch Doppelklick Auswahlen und

Angaben dndern.
Die Kontakte werden automatisch nach der Bearbeitung abgespeichert.
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Zum Loschen eines Datensatzes den zu entfernenden Datensatz auswahlen und anschliefend den
Button Kontakt I6schen betatigen.

5. Einstellen/Bearbeiten/Léschen von Bildern

a) Aligemeines zum Pflegen von Fotos

Bilder kdnnen jeweils in den einzelnen Wohnanlagen, Wohnungen und Gastewohnungen eingearbei-
tet werden.

@ & verwalten
Schliefen Wohnanlage speichem = hnungsverwaltung
§ i

CMS Wartung/Support - )

[Administrator] | Wohnanlage Wohnungen
Administration skttt
Extras L I S M LR L B R b L T G N e e
Inhait der (Lage
! atenbank - Objekt-ID * - tner i gepflegter Altbau mit direktem - Gute Verkehrsanbindungen. eine Vielzahl an
Layout e ‘ ‘ - = E] Blick auf den Landwehrkanal. Die 1906/07 nach | Freizeit- und Gastronomieeinrichtungen sowie die
Medien Manager - - den Planen des Architekten Paul Mebes erbaute ‘ iedli i 6 in

Y| Pz Techniker- k Fwas ist der ideale Wohnstandort |5/ unmittelbarer Umgebung sorgen fiir ein
awsleitesBadaitionstll| ‘ e 5 fiir Menschen. welche den niveauvollen INE
Statistik 1 e B, e B P e
~Bezirk suchen. Die Wohnanlage wurde in den Jahren

Wohnungsverwaltung (i sk ich saniert und i -

N | . g
} L | ‘ veRPAm Dl (2] | | |yt 62 Wohneinhoiten finden wir eine Kisine und
Objekteve‘rwalten |ls ‘ ‘ o Ek ~Bild1 - Bild2 ~ Bild: -

DX B X
Kontakte verwalten 62 ‘ ks %l w | : LT
" WohnungsgroBen— : ,.
. H r
Gastewohnungen 1-4 Zimmer ‘ |t

-Bild4 ~Bilds

2 X 9 X X

18. Abbildung: Einstellen von Bildern bei Wohnanlagen
Im Bereich der Wohnanlagen kénnen jeweils drei Abbildungen eingestellt werden.

Die Wohnungen/Gastewohnungen kdnnen durch ein Grundrissfoto und bis zu sieben Wohnungsbilder
abgebildet werden. Dabei sollte beim Hochladen der Fotos auf die Unterteilung zwischen Grundriss-
und Objektfoto geachtet werden. Diese Unterteilung wird fiir die Ausgabe der Bilder auf der Internet-
plattform bendtigt.
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‘ Wohnanlagen verwalten

€ Schiieten  [4 ] neue Wohnung [ Wohnung speichem x| Wohnung lschen sverwa i
Wohnanlage | Wohnungen
| ~Ubersicnt
online |Wohnungsnumme| Strasse | m | Zimmer | Status ['| Bilder o
? mEmp Pl 11 62.21 2 offline GrundriBfoto
B X
=l
=i
Objektfotot

19. Abbildung: Einstellen von Bildern in Wohnungen/Gastewohnungen

Uber die Auswahl des Ordner-Symbols werden Abbildungen hinzugefiigt.
Uber das X-Symbol werden Objektfotos geldscht.
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b) Einstellen neuer Abbildungen

Nach dem Klick auf das Ordner-Symbol 6ffnet sich die folgende Oberflache.

Bild hinzufiigen
Bild URL: mmg. s i i i S Voransicn] o Dateihochladen [~ Ordneranlegen I Umbenennen 3¢ Léschen [ Ansicht (@ Datei Info |

E-C3 Bilder - Name | W | GroBe | Datum |  Abmessung ||
himy ‘redaksion o 80.49.GIF GIF-Datei 432KB 2008-10-15 16:03:07 316x262 |

Eow ghicke 08 3JPG JPG-Datei 728KB 2008-10-28 11:20:12 533400 |
3 thumbs

®-_] wohngruppen
E-Z3 wohnungen
B3 freie |
E-E3 bilder 3
®-(J o010

Bild Voransicht: (400x533 px) Zoom:54%

m

= 420

[ Bild [ online Bi itung | Abbrechen ||

20. Abbildung: Hochladen der Abbildungen

Alle Abbildungen (egal ob Abbildungen von Wohnungen oder Wohnobjekten) werden
Uber die in Abbildung 20 dargestellte Oberflache eingestellt.

Es gibt drei Moéglichkeiten um Abbildungen hochzuladen:

Wenn Sie eine Datei von lhrer Festplatte hochladen mochten, bestimmen Sie den Dateiordner indem
die Datei gespeichert werden soll, und wéhlen dann den Button Datei hochladen aus. Die Datei wird
dann auf dem Server zur Verfligung gestellt, und kann jederzeit wieder verwendet werden.

Fir den Fall, dass sich die gewtinschte Datei bereits auf dem Server befindet, wahlen Sie den Ordner,
unter dem Sie die Datei abgespeichert haben, aus, und klicken dann auf den Button Bild (bernehmen.
Uber die Angabe einer Bild URIwerden Abbildungen direkt mit einer Internet-URL hochgeladen. Nach
der Vorschau ist es moglich das Bild zu Gibernehmen.

Das Format der Abbildungen ist nicht beschrankt. Es wird automatisch ein Format generiert, das der
moglichen Bildflache auf der Internetseite entspricht.
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Durch das Anlegen neuer Ordner (Ordner anlegen) kénnen Sie lhre eigene Ordnerstruktur zum Ab-
speichern lhrer Datei bilden. Wenn Sie einen Ordner [6schen moéchten, wahlen Sie den entsprechen-
den Ordner aus, und klicken Sie dann auf Loschen.

Bei der Ansicht haben Sie die Wahl zwischen Detailansicht und Miniaturansicht.

Die Online Bildbearbeitung bietet Ihnen viele Méglichkeiten. Sie kénnen lhre Abbildungen drehen,
skalieren, zuschneiden, die Farben verdandern und einen Bildtext eingeben. Klicken Sie dafiir auf Onli-
ne Bildbearbeitung, und wahlen dann die entsprechenden Menipunkte aus.

Wohnanlagen verwalten

€ Schieten (4 ] neue Wohnung [ 5] Wohnung speichem x| Wohnung Ischen
|| wohnanlage Wohnungen |
| ~ Ubersicht
online |Wohnungsnumme Strasse | m | Zimmer | Status | 4
o [ R 15 offline _ |~ obiektfotot
2 25 offline
o ] Y 2 offline
] z
2 - 2 offline
@ rEmka Falar 3075 W 0 LEA E® 2 offline
[ B BRI Sy |
ofr . [ R 2 offline
2 B 15 offline
o - 25 offline
o 25 offline
2 2 offline
C ol 2 offline
or (LR PR R 2 offiine =| |~ Obiektfoto2 E
@ rumied [ ) F P LFE 35 offline 9 X
2 pr—u ey = g 25 offline
o . 2 offline
@ [ et LS. F 15 offline
Q rumimniasg RN W MW 2 offline
) ey = 2 offline
2 o] 15 offline
2 m Gastewohnung
@ FL SN (1] 2 offline
2 oy - 2 offline - -

21. Abbildung: Einstellen von Bildern in Wohnungen

Nach dem Hochladen werden die Abbildungen in dem entsprechenden Bereich der Objektfotos dar-
gestellt.

Hochgeladene Fotos miissen nach dem Einstellen trotzdem abgespeichert werden, da eine Anderung
am Objekt vorgenommen wurde. Zum Sichern der hochgeladenen Abbildungen den Button Wohnung
speichern bzw. Wohnanlage speichern betétigen.

c) Abbildungen bearbeiten

Um eine Abbildung zu andern, kann Gber den Klick auf das Ordner-Symbol ein neues Foto hochgela-
den werden. Dabei entspricht die Verfahrensweise in diesem Fall der beim Neueinstellen von Fotos
(Gliederungspunkt 3b).
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d) Loschen von Abbildungen

Uber das X-Symbol werden Objektfotos geléscht. Das Léschen der Abbildung ist an eine Sicherheitsab-
frage gebunden. Um eine Abbildung endgiltig zu Loschen, den Button ok durch Klick auswéhlen. Da
durch das Loéschen von Fotos eine Anderung am Objekt vorgenommen wird, muss diese Anderung
durch den Button Wohnung speichern / Wohnanlage speichern bestatigt werden.

6. Bearbeitung der Gastewohnungen

a) Allgemeines zu Gastewohnungen

Alle Angaben, mit Ausnahme der Mietzeitraume der Gastewohnungen, werden lber
die Wohnanlagen eingestellt. Die Objektdaten der Gastewohnungen werden dabei wie
die Mietwohnungen gepflegt (siehe Menlpunkt 3).

Wohnanlagen verwalten L&
; | Wohnanlage anlegen ./} Wot b x| Wol I laschen 4 Veréffentlichen |
| ~Ansprechpartner Bezirk 3
|[ [Auswahi einschranken =] ‘ Aiswahleiisctiankeh gl
‘\ Ergebnisse: 72 |
i Objekt-ID | Objekt StraBen Bezirk m | Zimmer |
@0 P [ . e o [ p— 1-45Zimmer -
| @0 LN L e it B " (™ ol LEEN S ] ] 2,5-4,5Zimmer
B0 gy e - e g [ p— 1,5-4,5 Zimmer
| @ O F— ——— e 1-5 Zimmer
®0 ey g —— I L T T — 3.5-6,5Zimmer
B0 Bl T i el Pl i e " e s 2-4,5Zimmer =
®0 - —— L e A e 1-6 Zimmer
j B [ sl (8 T Pl "W [ - - -] 1-4 Zimmer
BE[n g v —— = 1,5-3 Zimmer
| O HELTE PR | [ =S SN B R e FEF B LI LY 1-4,5Zimmer
B[] 0 iy . W T m g eepamwe P e T ] 2-55Zimmer
j B0 i P ] [ i T ® i B B 0P R B eI 1-45Zimmer
") g et LR 21 1
© v T N 2124 1
4 =
@I L)

22. Abbildung: Ubersicht Wohnanlagen

Um einen Uberblick iiber die in den Wohnanlagen eingestellten Gastewohnungen zu bekommen,

werden diese auch in der Objektubersicht (Objekte verwalten) angezeigt.

5dzNOK SAYySy Yff&Yq 2 f azFA R I R Okjikd Dausreh die Suydén Qbjektéh S

eingestellten Wohnungen ersichtlich. Durch einenKlickaufdaso a A f @& 6 2 f & G A NF- | £ £ SAy
anlage angezeigt.

Gastewohnungen sind durch das - Symbol gekennzeichnet. Uber einen Doppelklick auf die Tabellen-

zeile der Gastewohnung kénnen die Wohnungsdaten direkt bearbeitet werden (siehe auch Meni-

punkt 3).
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Die vom Benutzer eingegebene Wohnungsnummer sowie die StralRe der Gastewohnung werden au-
tomatisch dem Menupunkt Gastewohnung Gbermittelt, und dort tabellarisch angezeigt (das Einstel-
len von Wohnungsdaten wird im Menlipunkt 3b beschrieben).

Neue Gastewohnungen sind also Gber den Mentpunkt Objekte verwalten einzustellen. Die Zeitrdume
der Vermietung werden tGber Gastewohnungen gepflegt.

Um ein schnelles und effektives Arbeiten im CMS zu ermdglichen und langen Ladezeiten vorzubeugen,
werden die vom Benutzer abgespeicherten Daten erst nach dem Klick auf Verdffentlichen fir den
Internetseitenbesucher ersichtlich. Wenn mehrere Anderungen vorgenommen werden sollen, ist es
deshalb ratsam die Daten erst nach allen Anderungen zu veréffentlichen.

b) Die Oberflache des Meniipunktes Gastewohnungen

Die Mietzeitraume werden Giber den Menipunkt Gastewohnungen bearbeitet.

| ca verwalten
@ &
| Buchung anlegen x| Buchung léschen ‘

CMS Wartung

[Administratos ‘ Ergebnisse: 14

Administration | Wohnungsnummer Strasse von
Extras 4

Inhalt
|Kundendatenbank
|Layout

| Medien Manager

| Newsletter Redaktion |} A ——
| Statistik ¥ = e
Wohnungsverwaltung  Giieges

i i P
Objekte verwalten = !

)

Kontakte verwalten | = .

Gastewohnungen

23. Abbildung Oberflache Gastewohnungen

Allen, die Uber die Oberflache Objekte verwalten eingestellten Gastewohnungen, kdnnen vermietete
Zeitrdume zugeordnet werden.

Tabellarisch werden alle Eingaben zur WohnungsnummeiStraResowie vermietetvon/biserfasst.
Wohnungsnummer und StraRe werden von den eingestellten Daten aus dem Menlpunkt Objekte
verwalten automatisch tbergeben.

5dzNOK SAYySy Y &4 derdaFellempaldée Wohnuingzdummewerden die zu den
Gastewohnungen eingestellten vermieteten Zeitrdume angezeigt. 5 dzZNOK SA Yy Sy YA O] | dzF
{eyoz2fa Aald FfttSAYy RAS DNailiSé2Kydzyd SNRERAOKGE AOKU
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Die Sortierung der aufgefiihrten Gastewohnungen in der Tabelle ist variabel. Durch einen Klick auf die
entsprechende Tabellenliberschrift passt sich die Mietlibersicht dem Sortierkriterium an. Es ist mog-
lich abwarts und aufwarts zu sortieren. Ein einfacher Klick auf das Tabellenkopfkriterium erzeugt eine
Aufwartssortierung, ein Doppelklick eine Abwartssortierung. Der dargestellte Pfeil veranschaulicht die
Sortierrichtung.

I?ie Angabe Ergebnissgibt allg momentan agggzeigten Tabellenzeilen an, d.h. wenn in der Tabelle
RdzNOK | 1 (A @ AsprNabRyMVEeRtédRiGune amgdezbigtaierden, erhoht sich dementspre-
chend die Angabe Ergebnisse.

Gastewohnungen verwalten

Buchung anlegen x| Buchung loschen
Ergebnisse: 12

Wolmungsmmmn Strasse von bis

=1

ausgebucht 2008-02-14 2008-02-20
ausgebucht 2008-03-14 2008-03-19
ausgebucht 2008-03-31 2008-04-04
ausgebucht 2008-04-10 2008-04-25
ausgehucht 2008-04-30 2008-05-06
ausgebucht 2008-05-09 2008-05-23
ausgebucht 2008-05-24 2008-05-26
ausgebucht 2008-05-27 2008-06-01
ausgebucit 2008-06-01 2008-06-14
ausgebucht 2008-07-18 2008-07-21
7 3y ) u -

£ Kl

24. Abbildung: Mietzeitrdume der Gastewohnungen

In den Spalten von/biswerden die Mietzeitraume ersichtlich. Die Spalte StraReenthilt zusatzlich noch
denl AYV6SAA ol dza 3S06dz0OK{ & @

c) Die Bearbeitung der Mietzeitraume

Um neue Mietzeitraume einzutragen, ist die Gastewohnung durch Klick zu Markieren, und anschlie-

Bend der Menlipunkt Buchung anlegen auszuwéhlen. Eine Leerzeile im Bereich der gewahlten Woh-
nung wird angezeigt.
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Gastewohnunoen verwallen

| Buchung anlegen x| Buchung léschen

Ergebnisse: 24

Aol S Shrasse Vol s
=1 o I
ausgebucht 0000-00-00 0020-00-00
ausgebucht 0000-00-00 0000-00-00
ausgebuchl 2008-02-14 2008-02-20
ausgebucht 2008-02-14 2008-03-19
ausgebucht 2008-03-31 2008-04-04

25. Abbildung: Neuen Mietzeitraum anlegen

Durch Doppelklick auf die neu entstandene Zelle in der Spalte vonbzw. biskénnen die Mietzeitraume
in dem Kalenderfenster durch Klick ausgewahlt werden.

| Gastewohnungen verwalten

| Buchung anlegen x| Buchung léschen

Ergebnisse: 24

Wohnungsnuming Strasse Vo j bis

31 Calgyn
suzgeRuchl 4 February 2008  p 0-00-00
ausgebucht: Su Mo Tu WeTh Fr Sa D-00-00
ausgehucht: 1 2 8-02-20
ausgebucht; 34 5 6|7 8!9 80319
ausgebucht 1011 12 13 14 16 8-04-04
ausgehucht: 1716 19 20 21 22 23 8-04-25
ausgehucht: 24 25@27 48 23 8-05-06

mvvmee sl ealade

26. Abbildung: Kalenderoberflache beim Einstellen der Mietzeitrdume

Auf der Internetplattform werden die eingetragenen Zeitraume durch einen Kalender abgebildet.
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Die Wohnung ist in den rot gekennzeichneten Zeitraumen bereits vermietet:

Dezember 2011 Januar 2012 Februar 2012
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So

§: %304 1 $ 235 4h
5 67 8 9 1011 2 2304 5 HIFR 6 78 9 101112
12 1314 15 16 17 18 9 1011 12 1314 15 13 1415 16 17 18 19
19 2021 22 232425 16 17 18 19 2021 22 20 2122 23 242526
26 2728 29 3031 23 24725 26 27 28 29 27 2829

30 31

27. Abbildung: Ausgabe auf der Internetplattform

Die Datumsangaben kdnnen nachtraglich aktualisiert werden. Dafir die zu verandernde Datumsanga-
be durch Doppelklick auswahlen, und anschlieBRend das neue Datum in der sich 6ffnenden Kalender-
oberflaiche markieren (siehe Abbildung 26).

Um eine Buchung zu l6schen, ist die gewinschte Zeile durch Klick zu markieren, und anschliefende
der Button Buchung I6schen auszuwahlen. Durch das Bestétigen der Sicherheitsabfrage mit OK wird
die Buchung gel6dscht, und auf der Internetplattform im Kalender nicht mehr angezeigt.
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