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1. Grundlegende Erläuterungen zur Wohnungsverwaltung 

 
Dieses Handbuch beschreibt die Funktionsweise und Handhabung des Level9 CMS 
im Bereich Wohnungsverwaltung. Nach dem Login stellt sich folgende Ausgangslage dar. 

 

 
 
1.Abbildung: Ausgangsdarstellung 
 
Die Wohnungsverwaltung enthält drei Hauptkategorien (Abbildung 2):  
 
- Objekte verwalten  Diese Oberfläche ermöglicht die Pflege der Wohnobjekte bzw. Wohnungen
   sowie der Gästeappartements und Kontaktdaten der Wohnungsverwalter. Im
   Bereich Objekte verwalten können die Wohnanlagen und Mietwohnungen
   bearbeitet werden. Dieses umfasst das Anlegen, Aktualisieren und Löschen
   des jeweils ausgewählten Wohnobjekts/Wohnung einschließlich der 

Gästewohnungen. 
 
- Kontakte verwalten  Die Kontaktdaten der Ansprechpartner werden in der Oberfläche Kontakte
    verwalten gepflegt. 
 
- Gästewohnungen  Über den Menüpunkt Gästewohnungen können die jeweiligen Mietzeiträume
    der Gästewohnungen bearbeitet und dargestellt werden. 
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 Über die Auswahl Wohnungsverwaltung, und anschließend den Klick auf die 
gewünschte Kategorie, gelangt der Benutzer in die jeweilige Kategorieoberfläche. 
 

 
 
2. Abbildung: Oberfläche Wohnungsverwaltung 
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2. Pflege der Wohnobjekte  

 

a) Erläuterungen zur Wohnanlagenübersicht 
 

 
 
3. Abbildung: Wohnanlagenübersicht 
 
Der Menüpunkt Objekte verwalten ermöglicht die Bearbeitung von Wohnanlagen 
und Wohnungen. Nach der Auswahl des Menüpunktes Objekte verwalten werden 
alle Wohnanlagen in Form einer Tabellenübersicht mit folgenden Daten abgebildet: 
 

- Objekt-ID 
- Objekt 
- Straßen 
- Bezirk 
- Zimmer 

 
Die Spalte m 2 wird für eine Übersichtsdarstellung, der in den Wohnanlagen 
enthaltenen Wohnungen, benötigt (siehe Abbildung 7). 
 
Durch Doppelklick auf ein Wohnobjekt werden alle Eingaben einer Wohnanlage 
ersichtlich. 
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Die Menge der eingestellten Wohnanlagen und Wohnungen, d.h. eingestellten 
Datensätze, werden als Ergebnisse angezeigt (siehe Abbildung 4). 
 
Um ein schnelles und effektives Arbeiten im CMS zu ermöglichen und langen Ladezeiten vorzubeugen, 
werden die vom Benutzer abgespeicherten Daten erst nach dem Klick auf Veröffentlichen für den 
Internetseitenbesucher ersichtlich. Wenn mehrere Änderungen vorgenommen werden sollen, ist es 
deshalb ratsam die Daten erst nach allen Neuerungen zu veröffentlichen. 
 

 
 
4. Abbildung: Veröffentlichen der eingestellten Daten/Ergebnisse 
 
Die Sortierung der Wohnanlagen in der Tabelle ist variabel. Durch einen Klick auf die entsprechende 
Tabellenüberschrift passt sich die Wohnanlagenübersicht dem 
Sortierkriterium an. Dabei ist es möglich, abwärts und aufwärts zu sortieren. Ein 
einfacher Klick auf das Tabellenkopfkriterium erzeugt eine Aufwärtssortierung, ein 
Doppelklick eine Abwärtssortierung. Der dargestellte Pfeil veranschaulicht die 
Sortierrichtung. 
 
Die Standartsortierung erfolgt aufwärts nach der Objekt-ID. 
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5. Abbildung: Sortieren der Wohnanlagen abwärts nach Objekt 
 
Über Drop-Down-Listen können die angegebenen Wohnanlagen nach Ansprechpartnern und Bezirken 
eingeschränkt werden. Die folgende Abbildung stellt eine Separierung nach einem Ansprechpartner 
dar. 
 

 
 
6.Abbildung: Einschränkung der eingestellten Objekte nach Ansprechpartner 
 
Um einen Überblick über die in der Wohnanlage eingestellten Wohnungen zu 
bekommen, können diese auch in der Objektübersicht angezeigt werden. Durch einen Klick auf das 
αtƭǳǎ-{ȅƳōƻƭά ƛƴ ŘŜǊ ¢ŀōŜƭƭŜƴǎǇŀƭǘŜ Objekt-ID werden die zu den Objekten eingestellten Wohnungen 
ŀƴƎŜȊŜƛƎǘΦ 5ǳǊŎƘ ŜƛƴŜƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ Řŀǎ αaƛƴǳǎ-{ȅƳōƻƭά ǿŜǊŘŜƴ ŘƛŜ ²ƻƘƴǳƴƎŜƴ ƴƛŎƘǘ ƳŜƘǊ ŀƴƎŜȊŜƛƎǘΦ 
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7. Abbildung: Wohnungen der Wohnanlagen 
 
Der Status der Wohnungen wird in der Tabellenspalte Objekt-ID dargestellt. 
 
Durch Doppelklick auf die Wohnung wird deren Bearbeitung direkt möglich. Nach der Auswahl einer 
Wohnanlage können die zugehörigen Wohnungen ebenfalls bearbeitet werden (siehe Menüpunkt 3b). 

b) Anlegen von neuen Wohnanlagen 

 
Durch die Auswahl des Menüpunktes Wohnanlage anlegen, werden neue Wohnanlagen in die Ob-
jektverwaltung aufgenommen. 

 

 
 
8. Abbildung: Anlegen der Wohnanlagen 
 
Nachfolgend die Abbildung zur Veranschaulichung der Oberfläche beim Anlegen der Wohnanlagen in 
der Objektverwaltung. 
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9. Abbildung: Wohnanlagenpflege 
 
Im Bereich der Wohnanlage können Angaben zu folgenden Punkten gemacht werden: 
 

Eingabefelder Eingabe-
pflicht 

Eingabemöglichkeiten 

Objekt- Titel Ja Unbeschränkt 

Objekt-ID Ja Zahlenwert 

Postleitzahl Nein Zahlenwert 

Straße/n Nein Unbeschränkt 

Baujahr Nein Zahlenwert; 4 Stellen 

Geschosse Nein Zahlenwert 

Wohnungseinheiten Nein Zahlenwert 

Wohnungsgrößen Nein Unbeschränkt 

Ansprechpartner Nein Drop-Down-Liste 

Bezirk Nein Drop-Down-Liste 

Sozialwohnung Nein Drop-Down-Liste; Ja/Nein 

Stadtplanlink Nein Unbeschränkt 

Beschreibung der Wohnanlage Nein Unbeschränkt 

Lage Nein Unbeschränkt 
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Die Bearbeitung der einzelnen Eingabepunkte wird durch einen einfachen Klick in das jeweilige Bear-
beitungsfeld möglich. 
Die Drop-Down-Liste Ansprechpartner wird über die Kontaktdaten erzeugt. Somit 
können die aufgeführten Ansprechpartner über den Menüpunkt Kontakte verwalten bearbeitet wer-
den. 
Kommas in Zahlenwerten müssen durch einen Punkt gesetzt werden. 
Um die Eingaben anschließend zu sichern, den Menüpunkt Wohnanlage speichern wählen. Wenn die 
Wohnanlagenoberfläche geschlossen wird, ohne geänderte Angaben abzuspeichern, gehen diese Än-
derungen verloren. 
Über den Button Schließen gelangt der Benutzer in die Objektübersicht. 

c) Bearbeiten von Wohnanlagen 

  
Durch die Menüauswahl Wohnanlage bearbeiten lassen sich bereits eingestellte 
Wohnobjekte nachträglich aktualisieren. Dafür ist zuvor die gewünschte Wohnanlage, durch einen 
Klick zu markieren. Gleichfalls sind Änderungen über einen Doppelklick auf die entsprechende Wohn-
anlage möglich. 
Anschließend können Aktualisierungen über die in Abbildung 9 dargestellte Oberfläche vorgenommen 
werden. 
 

 
 
10. Abbildung: Bearbeitung der Wohnanlagen 
 
Um die Eingaben anschließend zu sichern, den Menüpunkt Wohnanlage speichern wählen. Durch den 
Button Schließen gelangt der Benutzer in die Objektübersicht. 
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d) Löschen von Wohnanlagen 

 
Nach der Markierung der zu löschenden Wohnanlage, durch Klick auf das Objekt, den Menüpunkt 
Wohnanlage löschen ǿŅƘƭŜƴΦ !ƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘ ŘƛŜ {ƛŎƘŜǊƘŜƛǘǎŀōŦǊŀƎŜΣ α{ƻƭƭ ŘŜǊ 5ŀǘŜƴǎŀǘȊ ǿƛǊƪƭƛŎƘ Ǝe-
ƭǀǎŎƘǘ ǿŜǊŘŜƴΚάΣ ŘǳǊŎƘ YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ OK bestätigen. Im Falle der versehentlichen Auswahl von 
Wohnanlage löschen den Button Abbrechen betätigen. 

 

 
 
11. Abbildung: Löschen der Wohnanlagen 
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3. Bearbeitung der Wohnungen 

a) Grundlegende Beschreibung der Wohnungsoberfläche 

 
Die Wohnungen werden jeweils über die entsprechende Wohnanlage bearbeitet. Um die Wohnungen 
einer Wohnanlage zu pflegen, muss die virtuelle Karteikarte Wohnungen ausgewählt werden. 
 
Anschließend können Wohnungen der gewählten Wohnanlage eingestellt/aktualisiert/gelöscht wer-
den. 
 
Die angezeigte Wohnungsübersicht beinhaltet alle eingestellten Wohnungen. Tabellarisch sind Kern-
angaben der einzelnen Objekte dargestellt. Durch einen einfachen Klick auf eine Wohnung werden 
alle Eingaben zu der Wohnung auf der rechten Bildseite ersichtlich. 
 
 

 
 
12. Abbildung Wohnungen pflegen 
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13. Abbildung Wohnungsübersicht einer Wohnanlage 
 
Der Status der Wohnungen wird in der Tabellenspalte online dargestellt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 

 
   Level9 GmbH | Software Engineering & Consulting 

 
 
 
© Level9 GmbH Software Engineering & Consulting  
 
E-Mail: info@level9.de | http://www.level9.de 
D-03205 Calau | Schlossstraße 24 | Tel:  +49 (0)3541 87 28 737 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29 
D-10965 Berlin | Mehringdamm 97 | Tel:  +49 (0)30 947 94 94 - 0 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29 
CH-8152 Opfikon/Zürich | Wallisellerstrasse 161 | Tel:  +41 (0)43 321 2002 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29 
TR-34427 Istanbul – Ömer Avni Mah. Inebolu Sok.: 37 | Tel.: +90 (0)212 252 73 31 | Fax: +90 (0)212 334 21 50 
Gerichtsstand / register data: Deutschland, AG Cottbus | Registernummer: HRB 6899 CB | USt-ID-Nr. / VAT: DE 230322976 
Geschäftsführer / managing director: Alexander Brämigk | Prokurist / authorised representative: Daniel Friebel 
  

 

Im Bereich der Wohnanlage können Angaben zu folgenden Punkten gemacht werden: 
 

Eingabefelder Eingabemöglichkeit 

Überschrift Unbeschränkt; wenn keine Angabe automatische 
Erzeugung aus Zimmerzahl und Bezirk der 
Wohnanlage 

Status  Drop-Down-Liste; Offline/Online/Gästewohnung 

Wohnungsnummer Unbeschränkt 

Bezugsfrei ab Drop-Down-Liste; sofort/Datum 

Bezugsdatum Datumseingabe (JJJJ-MM-TT) 

Straße Unbeschränkt 

Hausnummer Unbeschränkt 

Wohnungstyp Drop-Down-Liste 

Objektzustand Drop-Down-Liste 

Zimmerzahl Zahl 

Wohnfläche Zahl 

Etage Zahl 

Heizungsart Drop-Down-Liste 

Schlafzimmeranzahl Zahl 

Badezimmeranzahl Zahl 

WBS Drop-Down-Liste; Ja/Nein/2.FöW 

Lage Drop-Down-Liste 

Garage/ Stellplatz Ja/Nein 

Kaltmiete Zahl 

Nebenkosten Zahl 

Heizkosten Zahl 

Heizkosten in Nebenkosten enthal-
ten 

Ja/Nein 

Stellplatzmiete Zahl 

Einbauküche Ja/Nein 

Aufzug Ja/Nein 

Haustiere Drop-Down-Liste 

Balkon/Terrasse Ja/Nein 

Rollstuhlgerecht Ja/Nein 

Beschreibungstext Unbeschränkt 

sonstiger Zusatz Unbeschränkt 

 
 
Ein Großteil der Einschränkungen bei den Eingabefeldern ist für die Datenübertragung zu Immobilien-
scout erforderlich. 
 
Kommas in Zahlenwerten müssen durch einen Punkt gesetzt werden. 
 
Um ein schnelles und effektives Arbeiten im CMS zu ermöglichen und langen Ladezeiten vorzubeugen, 
werden die vom Benutzer abgespeicherten Daten erst nach dem Klick auf Veröffentlichen für den 
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Internetseitenbesucher ersichtlich. Wenn mehrere Änderungen vorgenommen werden sollen, ist es 
deshalb ratsam die Daten erst nach allen Änderungen zu veröffentlichen. 

b) Einstellen von Wohnungen 

 
Um eine neue Wohnung einzustellen, den Button neue Wohnung in der entsprechenden Wohnanlage 
wählen. 
 

 
 
14. Abbildung: Einstellen einer neuen Wohnung einer Wohnanlage 
 
Auf der rechten Seite der Oberfläche können dann alle Angaben zu der neuen 
Wohnung gemacht werden. Die Bearbeitung der einzelnen Eingabeflächen wird durch 
einen einfachen Klick in das jeweilige Bearbeitungsfeld möglich. Die 
Eingabemöglichkeiten der einzelnen Eingabeflächen sind im Gliederungspunkt 3a 
beschrieben. 
Die Standartangabe Sonstiges ist dabei fest eingeschrieben und nicht abänderbar. 
Unter den Wohnungsangaben können Bilder eingestellt werden (Gliederungspunkt 5). 
Kommas in Zahlenwerten müssen durch einen Punkt gesetzt werden. 
 
Um die Daten der neuen Wohnung zu sichern, den Button Wohnung speichern 
betätigen. Wenn die Wohnungsoberfläche geschlossen wird, ohne geänderte Angaben 
abzuspeichern (Wohnung speichern), gehen diese Änderungen verloren. 
Über den Button Schließen gelangt der Benutzer in die Wohnanlagenübersicht und 
über den Klick auf die virtuelle Karteikarte Wohnanlagen zur übergeordneten Wohnanlage. 

c) Bearbeiten von Wohnungen 

 
Nach der Auswahl der zu aktualisierenden Wohnung in der Wohnungsoberfläche, durch Klick, ist es 
möglich, Veränderungen vorzunehmen. Die Bearbeitung der einzelnen Eingabeflächen wird durch 
einen einfachen Klick in das jeweilige Bearbeitungsfeld möglich. Die Eingabemöglichkeiten der einzel-
nen Eingabeflächen sind im Gliederungspunkt 3a beschrieben. 
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15. Abbildung: Bearbeitung einer Wohnung 
 
Um die Daten der bearbeiteten Wohnung zu sichern, den Button Wohnung speichern betätigen. 
Wenn die Wohnungsoberfläche geschlossen wird, ohne geänderte Angaben abzuspeichern (Wohnung 
speichern), gehen diese Änderungen verloren. Über den Button Schließen gelangt der Benutzer in die 
Wohnanlagenübersicht, und über den Klick auf die virtuelle Karteikarte Wohnanlagen geht es zur 
übergeordneten Wohnanlage. 

d) Löschen von Wohnungen 

 
Nach der Markierung der zu löschenden Wohnung durch Klick, den Menüpunkt Wohnung löschen 
ǿŅƘƭŜƴΦ !ƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘ ŘƛŜ {ƛŎƘŜǊƘŜƛǘǎŀōŦǊŀƎŜΣ α{ƻƭƭ ŘŜǊ 5ŀtensatz ǿƛǊƪƭƛŎƘ ƎŜƭǀǎŎƘǘ ǿŜǊŘŜƴΚάΣ ŘǳǊŎƘ 
Wahl des Buttons OK bestätigen. Im Falle der versehentlichen Auswahl von Wohnung löschen, den 
Button Abbrechen betätigen. 

 

 
 
16. Abbildung: Löschen von Wohnungen 
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4. Kontaktdaten verwalten 

a) Allgemeines zu den Kontaktdaten 

 
Im Menüpunkt Kontaktdaten verwalten werden alle Daten der Ansprechpartner der Wohnanlagen 
erfasst. Diese Oberfläche enthält in Tabellenform folgende Angaben: 
 
- Anrede 
- Name 
- Vorname (falls Name mehrfach vorhanden) 

- Telefon 
- Fax 
- E-Mail 

 
Die angegebenen Daten werden im Bereich Objekte verwalten direkt mit der entsprechenden Drop-
Down-Liste Ansprechpartner verknüpft. Auf Ihrer Internetseite werden dann Name des Ansprechpart-
ners, dessen Telefonnummer und E-Mail- Adresse ausgegeben. Diese Kontaktdaten müssen dement-
sprechend nicht über das Wohnobjekt eingegeben werden, sondern werden automatisch über den 
Namen generiert. 

b) Kontaktdaten anlegen/bearbeiten/löschen 

  
Neue Kontaktdaten werden über Kontakte anlegen erzeugt. Dadurch wird eine neue Tabellenzeile 
angelegt. Durch einen Doppelklick in das gewünschte Tabellenfeld können dann die neuen Kontaktda-
ten eingeschrieben werden. 
 

 
 
17. Abbildung Kontakte verwalten 
 
Um Kontaktdaten zu aktualisieren, das entsprechende Tabellenfeld durch Doppelklick Auswählen und 
Angaben ändern. 
Die Kontakte werden automatisch nach der Bearbeitung abgespeichert. 
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Zum Löschen eines Datensatzes den zu entfernenden Datensatz auswählen und anschließend den 
Button Kontakt löschen betätigen. 
 
 
 

5. Einstellen/Bearbeiten/Löschen von Bildern 

a) Allgemeines zum Pflegen von Fotos 

 
Bilder können jeweils in den einzelnen Wohnanlagen, Wohnungen und Gästewohnungen eingearbei-
tet werden. 

 
 

 
 
18. Abbildung: Einstellen von Bildern bei Wohnanlagen 
 
Im Bereich der Wohnanlagen können jeweils drei Abbildungen eingestellt werden. 
 
Die Wohnungen/Gästewohnungen können durch ein Grundrissfoto und bis zu sieben Wohnungsbilder 
abgebildet werden. Dabei sollte beim Hochladen der Fotos auf die Unterteilung zwischen Grundriss- 
und Objektfoto geachtet werden. Diese Unterteilung wird für die Ausgabe der Bilder auf der Internet-
plattform benötigt. 
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19. Abbildung: Einstellen von Bildern in Wohnungen/Gästewohnungen 
 
Über die Auswahl des Ordner-Symbols werden Abbildungen hinzugefügt. 
Über das X-Symbol werden Objektfotos gelöscht. 
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b) Einstellen neuer Abbildungen 
 
Nach dem Klick auf das Ordner-Symbol öffnet sich die folgende Oberfläche. 
 

 
 
20. Abbildung: Hochladen der Abbildungen 
 
Alle Abbildungen (egal ob Abbildungen von Wohnungen oder Wohnobjekten) werden 
über die in Abbildung 20 dargestellte Oberfläche eingestellt. 
 
Es gibt drei Möglichkeiten um Abbildungen hochzuladen: 
Wenn Sie eine Datei von Ihrer Festplatte hochladen möchten, bestimmen Sie den Dateiordner indem 
die Datei gespeichert werden soll, und wählen dann den Button Datei hochladen aus. Die Datei wird 
dann auf dem Server zur Verfügung gestellt, und kann jederzeit wieder verwendet werden. 
Für den Fall, dass sich die gewünschte Datei bereits auf dem Server befindet, wählen Sie den Ordner, 
unter dem Sie die Datei abgespeichert haben, aus, und klicken dann auf den Button Bild übernehmen. 
Über die Angabe einer Bild URL werden Abbildungen direkt mit einer Internet-URL hochgeladen. Nach 
der Vorschau ist es möglich das Bild zu übernehmen. 
 
Das Format der Abbildungen ist nicht beschränkt. Es wird automatisch ein Format generiert, das der 
möglichen Bildfläche auf der Internetseite entspricht. 
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Durch das Anlegen neuer Ordner (Ordner anlegen) können Sie Ihre eigene Ordnerstruktur zum Ab-
speichern Ihrer Datei bilden. Wenn Sie einen Ordner löschen möchten, wählen Sie den entsprechen-
den Ordner aus, und klicken Sie dann auf Löschen. 
 
Bei der Ansicht haben Sie die Wahl zwischen Detailansicht und Miniaturansicht. 
 
Die Online Bildbearbeitung bietet Ihnen viele Möglichkeiten. Sie können Ihre Abbildungen drehen, 
skalieren, zuschneiden, die Farben verändern und einen Bildtext eingeben. Klicken Sie dafür auf Onli-
ne Bildbearbeitung, und wählen dann die entsprechenden Menüpunkte aus. 
 

 
 
21. Abbildung: Einstellen von Bildern in Wohnungen 
 
Nach dem Hochladen werden die Abbildungen in dem entsprechenden Bereich der Objektfotos dar-
gestellt. 
 
Hochgeladene Fotos müssen nach dem Einstellen trotzdem abgespeichert werden, da eine Änderung 
am Objekt vorgenommen wurde. Zum Sichern der hochgeladenen Abbildungen den Button Wohnung 
speichern bzw. Wohnanlage speichern betätigen. 

c) Abbildungen bearbeiten 

 
Um eine Abbildung zu ändern, kann über den Klick auf das Ordner-Symbol ein neues Foto hochgela-
den werden. Dabei entspricht die Verfahrensweise in diesem Fall der beim Neueinstellen von Fotos 
(Gliederungspunkt 3b). 
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d) Löschen von Abbildungen 

 
Über das X-Symbol werden Objektfotos gelöscht. Das Löschen der Abbildung ist an eine Sicherheitsab-
frage gebunden. Um eine Abbildung endgültig zu Löschen, den Button ok durch Klick auswählen. Da 
durch das Löschen von Fotos eine Änderung am Objekt vorgenommen wird, muss diese Änderung 
durch den Button Wohnung speichern / Wohnanlage speichern bestätigt werden. 

6. Bearbeitung der Gästewohnungen 

a) Allgemeines zu Gästewohnungen 

 
Alle Angaben, mit Ausnahme der Mietzeiträume der Gästewohnungen, werden über 
die Wohnanlagen eingestellt. Die Objektdaten der Gästewohnungen werden dabei wie 
die Mietwohnungen gepflegt (siehe Menüpunkt 3). 
 

 
 
22. Abbildung: Übersicht Wohnanlagen 
 
Um einen Überblick über die in den Wohnanlagen eingestellten Gästewohnungen zu bekommen, 
werden diese auch in der Objektübersicht (Objekte verwalten) angezeigt. 
5ǳǊŎƘ ŜƛƴŜƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ Řŀǎ αtƭǳǎ-{ȅƳōƻƭά ƛƴ ŘŜǊ ¢ŀōŜƭƭŜƴǎǇŀƭǘŜ Objekt-ID werden die zu den Objekten 
eingestellten Wohnungen ersichtlich. Durch einen Klick auf das αaƛƴǳǎ-{ȅƳōƻƭά ǿƛǊŘ ŀƭƭŜƛƴ ŘƛŜ ²ƻƘn-
anlage angezeigt. 
Gästewohnungen sind durch das - Symbol gekennzeichnet. Über einen Doppelklick auf die Tabellen-
zeile der Gästewohnung können die Wohnungsdaten direkt bearbeitet werden (siehe auch Menü-
punkt 3). 
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Die vom Benutzer eingegebene Wohnungsnummer sowie die Straße der Gästewohnung werden au-
tomatisch dem Menüpunkt Gästewohnung übermittelt, und dort tabellarisch angezeigt (das Einstel-
len von Wohnungsdaten wird im Menüpunkt 3b beschrieben). 
 
Neue Gästewohnungen sind also über den Menüpunkt Objekte verwalten einzustellen. Die Zeiträume 
der Vermietung werden über Gästewohnungen gepflegt. 
 
Um ein schnelles und effektives Arbeiten im CMS zu ermöglichen und langen Ladezeiten vorzubeugen, 
werden die vom Benutzer abgespeicherten Daten erst nach dem Klick auf Veröffentlichen für den 
Internetseitenbesucher ersichtlich. Wenn mehrere Änderungen vorgenommen werden sollen, ist es 
deshalb ratsam die Daten erst nach allen Änderungen zu veröffentlichen. 

b) Die Oberfläche des Menüpunktes Gästewohnungen 

 
Die Mietzeiträume werden über den Menüpunkt Gästewohnungen bearbeitet. 
 

 
 
23. Abbildung Oberfläche Gästewohnungen 
 
Allen, die über die Oberfläche Objekte verwalten eingestellten Gästewohnungen, können vermietete 
Zeiträume zugeordnet werden. 
 
Tabellarisch werden alle Eingaben zur Wohnungsnummer, Straße sowie vermietet von/bis erfasst. 
Wohnungsnummer und Straße werden von den eingestellten Daten aus dem Menüpunkt Objekte 
verwalten automatisch übergeben. 
 
5ǳǊŎƘ ŜƛƴŜƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ Řŀǎ αtƭǳǎ-{ȅƳōƻƭά ƛn der Tabellenspalte Wohnungsnummer werden die zu den 
Gästewohnungen eingestellten vermieteten Zeiträume angezeigt. 5ǳǊŎƘ ŜƛƴŜƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ Řŀǎ αaƛƴǳǎ-
{ȅƳōƻƭά ƛǎǘ ŀƭƭŜƛƴ ŘƛŜ DŅǎǘŜǿƻƘƴǳƴƎ ŜǊǎƛŎƘǘƭƛŎƘΦ 
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Die Sortierung der aufgeführten Gästewohnungen in der Tabelle ist variabel. Durch einen Klick auf die 
entsprechende Tabellenüberschrift passt sich die Mietübersicht dem Sortierkriterium an. Es ist mög-
lich abwärts und aufwärts zu sortieren. Ein einfacher Klick auf das Tabellenkopfkriterium erzeugt eine 
Aufwärtssortierung, ein Doppelklick eine Abwärtssortierung. Der dargestellte Pfeil veranschaulicht die 
Sortierrichtung. 
 
Die Angabe Ergebnisse gibt alle momentan angezeigten Tabellenzeilen an, d.h. wenn in der Tabelle 
ŘǳǊŎƘ !ƪǘƛǾƛŜǊǳƴƎ ŘŜǎ αtƭǳǎ-SyƳōƻƭǎά Mietzeiträume angezeigt werden, erhöht sich dementspre-
chend die Angabe Ergebnisse. 

 

 
 
24. Abbildung: Mietzeiträume der Gästewohnungen 
 
In den Spalten von/bis werden die Mietzeiträume ersichtlich. Die Spalte Straße enthält zusätzlich noch 
den IƛƴǿŜƛǎ αŀǳǎƎŜōǳŎƘǘάΦ 

c) Die Bearbeitung der Mietzeiträume 
 

Um neue Mietzeiträume einzutragen, ist die Gästewohnung durch Klick zu Markieren, und anschlie-
ßend der Menüpunkt Buchung anlegen auszuwählen. Eine Leerzeile im Bereich der gewählten Woh-
nung wird angezeigt. 



  
 
 

 
   Level9 GmbH | Software Engineering & Consulting 

 
 
 
© Level9 GmbH Software Engineering & Consulting  
 
E-Mail: info@level9.de | http://www.level9.de 
D-03205 Calau | Schlossstraße 24 | Tel:  +49 (0)3541 87 28 737 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29 
D-10965 Berlin | Mehringdamm 97 | Tel:  +49 (0)30 947 94 94 - 0 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29 
CH-8152 Opfikon/Zürich | Wallisellerstrasse 161 | Tel:  +41 (0)43 321 2002 | Fax: +49 (0)30 947 94 94 - 29 
TR-34427 Istanbul – Ömer Avni Mah. Inebolu Sok.: 37 | Tel.: +90 (0)212 252 73 31 | Fax: +90 (0)212 334 21 50 
Gerichtsstand / register data: Deutschland, AG Cottbus | Registernummer: HRB 6899 CB | USt-ID-Nr. / VAT: DE 230322976 
Geschäftsführer / managing director: Alexander Brämigk | Prokurist / authorised representative: Daniel Friebel 
  

 

 
 
25. Abbildung: Neuen Mietzeitraum anlegen 
 
Durch Doppelklick auf die neu entstandene Zelle in der Spalte von bzw. bis können die Mietzeiträume 
in dem Kalenderfenster durch Klick ausgewählt werden. 
 

 
 
26. Abbildung: Kalenderoberfläche beim Einstellen der Mietzeiträume 
 
Auf der Internetplattform werden die eingetragenen Zeiträume durch einen Kalender abgebildet. 
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27. Abbildung: Ausgabe auf der Internetplattform 
  
Die Datumsangaben können nachträglich aktualisiert werden. Dafür die zu verändernde Datumsanga-
be durch Doppelklick auswählen, und anschließend das neue Datum in der sich öffnenden Kalender-
oberfläche markieren (siehe Abbildung 26). 
 
Um eine Buchung zu löschen, ist die gewünschte Zeile durch Klick zu markieren, und anschließende 
der Button Buchung löschen auszuwählen. Durch das Bestätigen der Sicherheitsabfrage mit OK wird 
die Buchung gelöscht, und auf der Internetplattform im Kalender nicht mehr angezeigt. 


